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运城市司法局印发《运城市全面推行行政执法三项制度任务分解推进表》的通知

各县（市、区）司法局、市直个有关单位：
为扎实推进我市全面推行行政执法三项制度工作，按照《运城市人民政府办公室关于印发运城市全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度实施方案的通知》（运政办〔2019〕3号）要求，现将《运城市全面推行行政执法三项制度任务分解推进表》印发给你们，请认真组织实施。



运城市司法局
                                     2019年5月31日
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运城市全面推行行政执法三项制度任务分解推进表
	主要
任务
	任务分解
	工作要求
	责任单位
	完成时限

	全面
推行
行政
执法
公示
制度
	1.制定出台行政执法公示实施办法
	明确执法信息公示内容、范围、载体、程序、时限、监督方式和保障措施。
	市司法局
	2019年8月

	
	2.建立执法决定信息公开发布撤销更新制度
	确保各类公开信息准确有效。
	市、县行政
执法机关
	

	
	3.建立行政执法统计年报制度
	及时统计掌握各类行政执法事项开展情况和执法总体情况
	市、县司法局和
行政执法机关
	

	
	4.公开行政执法主体名录
	梳理确认公布本级行政执法主体。
	市、县司法局
	2019年7月

	
	5.公开行政执法人员清单
	审核确认行政执法人员。
	市、县
行政执法机关
	

	
	6.编制行政执法事项清单
	明确行政执法主体、职责、权限、依据。
	
	2019年8月

	
	7.编制行政执法事项流程图
	明确各类行政执法行为具体操作流程。
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	主要
任务
	任务分解
	工作要求
	责任单位
	完成时限

	全面
推行
行政
执法
公示
制度
	8.编制随机抽查事项清单
	公布抽查主体、依据、对象、内容、比例、方式、频次。
	市、县行政
执法机关
	2019年10月

	
	9.编制行政执法服务指南
	明确事项名称、依据、受理机构、条件、优惠政策、申请材料、办理流程、办理时限、监督方式、责任追究、救济渠道、办公时间、办公地址、办公电话。
	
	

	
	10.持证上岗，亮证执法
	执法人员开展执法活动，主动出示省政府统一印制或经备案的行政执法证件。国家规定统一着装、佩戴执法标识的，按要求着装和佩戴标识。主动告知当事人执法事由、执法依据和权利义务等内容，并做好说明解释工作。
	
	长期执行

	
	11.设置岗位信息公示牌
	政务服务窗口明示执法人员姓名、单位、职务、执法种类、岗位职责、申请材料示范文本、办理进度查询、咨询服务和投诉举报等信息
	
	

	
	12.公开行政执法决定
	公布执法机关、执法对象、执法类别、执法结论等信息，接受社会监督。
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	主要
任务
	任务分解
	工作要求
	责任单位
	完成时限

	全面
推行
行政
执法
全过程记录制度
	13.制定出台行政执法公示实施办法
	结合实际，明确全过程记录具体形式、内容、载体、储存等内容。
	市司法局
	2019年8月

	
	14.规范开展文字记录
	严格按照执法文书制作规范开展执法记录工作，突出重要事项和关键环节，做到文字记录合法规范、客观全面。
	市、县行政
执法机关
	长期执行

	
	15.编制音像记录事项清单
	明确音像记录事项、记录内容、关键环节、记录方式、记录现场。
	
	2019年10月

	
	16.规范开展音像记录
	严格执行音像记录设备配置、使用、储存、监督管理等要求，规范文明开展全过程音像记录。
	
	长期执行

	
	17.完善案卷管理
	严格执行案卷管理制度和制作标准，加强对执法台账和执法文书的制作、使用和管理。推动形成数字化信息档案。
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	主要
任务
	任务分解
	工作要求
	责任单位
	完成时限

	全面推行重大执法决定法制审核制度
	18.修订《运城市重大行政执法决定法制审核办法》
	根据《山西省重大行政执法决定法制审核办法》，明确重大执法决定审核主体，细化审核范围、内容、程序，明确责任。
	市司法局
	2019年9月

	
	19.明确重大执法决定法制审核机构，配备法制审核人员
	各级行政执法机关要明确重大执法决定法制审核机构，法制审核人员原则上不少于本机关执法人员的5％
	市、县行政
执法机关
	2019年7月

	
	20.建立健全法律顾问、公职律师制度
	重大复杂疑难法律事务要组织法律顾问、公职律师进行研究，充分吸收法律顾问、公职律师的意见建议。
	
	2019年10月

	
	21.编制重大执法决定法制审核目录清单
	结合本机关行政执法行为类别、执法层级、所属领域、涉案金额等因素，明确重大执法决定法制审核范围并动态调整。
	
	2019年9月

	
	22.明确、细化审核内容
	严格审核行政执法主体是否合法，行政执法人员是否具备执法资格；行政执法程序是否合法；案件事实是否清楚，证据是否合法充分；适用法律、法规、规章是否准确，裁量基准运用是否适当；执法是否超越执法机关法定权限；行政执法文书是否完备、规范；违法行为是否涉嫌犯罪，需要移送司法机关。
	
	长期执行

	
	23.制定出台重大执法决定法制审核责任追究制度
	行政执法机关主要负责人是推动落实本机关重大执法决定法制审核制度的第一责任人。行政执法人员、法制审核人员、审批行政执法决定的负责人滥用职权、玩忽职守、徇私枉法等，导致行政执法决定错误，依纪依法追究责任。
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	主要
任务
	任务分解
	工作要求
	责任单位
	完成时限

	全面
推行
行政
执法
信息
化建
设
	24.推进互联互通、实现共享互通
	梳理执法基础数据，逐步实现执法过程网上公示、执法全过程网上记录、执法结果网上查询。
	市、县司法局和
行政执法机关
	长期推进

	加
强
组
织
保
障
	25.加强组织领导
	成立“三项制度”工作领导小组，做好组织实施。
	
	2019年6月

	
	26.保障经费投入
	市、县行政执法单位要将执法装备经费需求报本级人民政府列入财政预算。
	市、县财政局
	长期推进

	
	27.开展宣传培训
	组织开展“三项制度”专题学习培训，加强业务交流。
	市、县司法局和
行政执法机关
	2019年9月前

	
	28.强化督促检查
	全面推行“三项制度”工作内容，纳入法治工作年度目标责任考核，强化督导力度。
	市、县司法局
	2019年10月



